Okos-Ugyvitel integralt tigyviteli rendszer
NetSoft Informatika Kft.

OKOS-SZAMLA: online szamlazé program irdsos dokumentacioé
Verzidszam: NS0003
Frissités datuma: 2014.10.06.

Okos-Szdmla online szdmldzé program, mely dsszetett integralt igyviteli rendszer (Okos-Ugyvitel)
moduljaként hasznalhatd. A programban tarolt adatokat a NetSoft Informatika Kft. tarolja erre
specidlisan kialakitott szerver szamitégépeken. A szamlazé program internetes bongész6bdl
futtathatd. Ajanlott béngész6: Google Chrome, Mozzila Firefox

A rendszert korlatlan szamu felhaszndld hasznalhatja egyidej(ileg.

Gyarto cég neve: NetSoft Informatika Kft.

Székhely: 1214 Budapest, Erd6sor u. 16.

Képvisel6 neve: Gall Kalman tgyvezet6 igazgato
Cégjegyzékszam: 01-09-369785

Bejegyz6 birésag: Pest Megyei Birdsag mint Cégbirdsag
Adészam: 12036282-2-43

Szamlavezetd pénzintézet: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank
Pénzforgalmi jelz6szam: 11721026-20265751

E-mail: info@okosugyvitel.hu

Az Okos-Szamla megfelel a szamla és a nyugta addigazgatdsi azonositasardl, valamint az
elektronikus formaban megdrzott szamlak addhatdsagi ellendrzésérdl szolé 23/2014. (VI.30.) NGM
rendeletnek.

I. Elérési utvonal / ElérhetGség

Online szamldzé program belépési linkje elérhetd a gyartd altal Gzemeltetett weboldal f6 oldaldn a
Belépés gombra kattintva: http://okosugyvitel.hu

Online szamlazé program kozvetlen belépési Utvonala: http://app.netsoft.hu

Il. Meniipontok

Okos-Szamla online szamlazd programként a hozza kapcsolddé fémeniipontok a kovetkez&ek:
e Torzsadatok
* Kereskedés
* VezetGi informacidk
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lll. Torzsadatok
Torzsadatok meniipont aldl a kovetkezs torzsadatok feltoltésére van lehetség:

Ugyfelek
Termékek
Ugyintéz6k
Bizonylat tombok
Felhasznalok
Cégadatok
Arfolyamok

NouswbNe

1.) Ugyfelek
Ugyfelek torzs lekérdezésével lathatd a rendszerben rogzitett dsszes partner. Elérhetd funkciok:
Uj tétel: A gomb megnyomdsdval Uj partnert lehet |étrehozni.

Szerkesztés: A gomb megnyomadsdaval egy mar rogzitett partner adatai mddosithatdéak, mint pl.:
elégedettség

Torlés: A gomb megnyomasaval egy felrogzitett partner torélhet6 az lgyfelek listajarél. Ezaltal egy
ugynevezett lomtarba keriil a partner, tehat az adatbazisbdl fizikailag nem keriil torlésre. igy
biztositott, hogy hivatkozds esetén a partner adatait a rendszer meg tudja jeleniteni.

Szlirés: A gomb megnyomasaval a listan lathatd partnerekrdl készithet6 egy szlirt lista a sz(ir6
panelen megadott tetsz6leges szlirési feltételeknek megfelelGen.

Toérzsadatok: 1tt érhet6ek el az olyan kiegészit6 torzsadatok, melyek szorosan az ligyfelek torzshoz
kapcsolédnak, azaz egy ugyfél kiegészit6 tulajdonsadgai lehetnek. (irdnyitdszam, varos,
orszag,bankok, fizetési madd, vevd tipus, elégedettség tipus, szallitd tipus, tevékenységi kor, Ugyfél
kategéridk 1-3, részlegszam, munkaszam, projekt, kdltséghely, koltségvisel6)

Export: Export funkcid segitségével a teljes lgyféltorzs lementhetd egy CSV fdjlba, mely utan
megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open Office
stb.

Miveletek: Ugyfelekhez, igyfél listdkhoz kapcsolddd kiegészité miiveletek végezheték a meniipont
alol.

Lista nézet mentése: adott lista oszlopainak szélessége keriil mentésre
Alapértelmezett lista nézett: Lista oszlopait vissza lehet allitani az alapértelmezett szélességre
Ugyfél import: Meglévé listabdl tigyfelek importalhatdak a gyors adatbevitel érdekében.
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Ugyfél ablakban régzithetd adatok:

Ugyfél alapadatok fiil:

név, Ugyintéz6, beosztdsa, addszam, iranyitészdm, vdaros, cim, EU addszam, telefonszdm,
mobilszam, e-mail, fax, orszag, bank, bankszamla, fizetési madd, cégjegyzékszam, IBAN, swift, vevl
tipus, szallito tipus, elégedettség, megjegyzés

Kiegészit6 adatok fiil:

Ugyintéz6k, cimek, éves arbevétel, |étszam, 1 f6re jutd arbevétel (szamitott adat), tevékenységi kor,
kapcsolt cégek, megjegyzés

Kategoriak ful:

kategoriak 1, kategoridk 2, kategéridk 3, részlegszam, munkaszam, projekt, koltséghely,
koltségviseld

2.) Termékek

Termékek torzs lekérdezésével lathatd a rendszerbe rogzitett valamennyi termék. Elérheté
funkcidk:

Uj tétel: A gomb megnyomdsdval Uj terméket lehet létrehozni.
Szerkesztés: A gomb megnyomasdaval egy mar rogzitett termék adatai modosithatdak

Torlés: A gomb megnyomasdval egy felrogzitett termék torolhetd a termékek listdjardl. Ezaltal egy
ugynevezett lomtarba keriil a termék, tehat az adatbazisbdl fizikailag nem keriil torlésre. gy
biztositott, hogy hivatkozds esetén a termék adatait a rendszer meg tudja jeleniteni.

Szlirés: A gomb megnyomadsaval a listan lathaté termékekrél készithetd egy szlrt lista a sz(ir6
panelen megadott tetsz6leges szlrési feltételeknek megfelelGen.

Torzsadatok: Itt érhetSek el az olyan kiegészit6 torzsadatok, melyek szorosan a termékektorzshoz
kapcsolédnak, azaz egy termék kiegészit6 tulajdonsagai lehetnek. (termék kategdria 1-3,
részlegszam, munkaszam, projekt, koltséghely, koltségvisel6, afa kulcs, mennyiségi egység, raktar,
gylijt6: gazdasagi események, gazdasagi események)

Export: Export funkcid segitségével a teljes terméktorzs lementhet6 egy CSV fdjlba, mely utan
megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbdazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open Office
stb.

Midiveletek: Termék listdkhoz kapcsolddo kiegészité miveletek végezhet6k a menlipont aldl.

Lista nézet mentése: adott lista oszlopainak szélessége keriil mentésre
Alapértelmezett lista nézett: Lista oszlopait vissza lehet allitani az alapértelmezett szélességre

Termék ablakban régzitheté adatok:

Termék fil: megnevezés, termékkdd, vtsz/teszor, termék leirds, tipus, vonalkdd, bizonylaton
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szerepel6 megjegyzés

Kategoridk fil: Termék kategoriak 1-3, részlegszam, munkaszam, projekt, kdltséghely, koltségvisel 6
Ertékesités fiil: Nettd egységar, afa kulcs, bruttd egységar, mennyiségi egység, utolsé eladasi ar
Beszallitok fil: Itt rogzithet6ek az adott termék beszallitoéi

Készlet adatok fiil: alap raktar, minimalis mennyiség, maximalis mennyiség, raktarkészlet (szamitott
adat), készletérték (szamitott adat), suly, szélesség, magassag, mélység, térfogat

Gazdasagi események: gy(jt6: készletnyilvantartds, értékesités, készlet sajat felhasznalas esetén és
a hozzajuk tartozd gazdasagi események (szdmlatikor fékonyvi szamok)

7 s

3.) Ugyintézék

Ugyintéz6k torzs lekérdezésével lathatd a rendszerbe rogzitett valamennyi tgyintézd. Elérhetd
funkciodk:

Uj tétel: A gomb megnyomasdval Uj ligyintézét lehet létrehozni.
Szerkesztés: A gomb megnyomadsaval egy mar rogzitett ligyintéz6k adatai modosithatéak

Torlés: A gomb megnyomadsaval egy felrogzitett ligyintézd torolhetd az lgyintézék listajarol. Ezaltal
egy Ugynevezett lomtarba keriil az ligyintéz6, tehat az adatbazisbdl fizikailag nem keriil térlésre. igy
biztositott, hogy hivatkozds esetén az ligyintézd adatait a rendszer meg tudja jeleniteni.

Sziirés: A gomb megnyomadsdaval a listan lathatd Ugyintéz6krdl készithetS egy sz(irt lista a sz(ir6
panelen megadott tetsz6leges szlrési feltételeknek megfelelSen.

Torzsadatok: Itt érhet6ek el az olyan kiegészit6 torzsadatok, melyek szorosan a ligyintézék torzshoz
kapcsolédnak, azaz egy Ugyintézé kiegészité tulajdonsagai lehetnek. (beosztds, megszdlitasok,

ugyfél)

Export: Export funkcid segitségével a teljes lgyintéz6 lista lementhet6 egy CSV fajlba, mely utan
megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open Office
stb.

Ugyintéz6k ablakban régzitheté adatok:

Ugyintézd ful: Ggyintéz8, beosztds, megszolitas, tgyfél neve, telefonszam, mobil 1, email 1, fax,
mobil 2, email 2, elérhetd id6pont

Megjegyzés ful: megjegyzés

Datumok fil: szliletésnap, névnap
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4.) Bizonylat tombok listaja

Itt kérhetd le az Ugyviteli rendszerben haszndlt bizonylat tombok listaja. Bizonylat tipus alapjan
meghatarozott szerepe van a bizonylat tombdknek.

Elérhetd bizonylat tipusok: drajanlat, bank, bejové arajanlat, bejové rendelés, bejovd szallitdlevél,
bejov6 szamla, bevét, feladat, iktatd, kivét, megkeresés, megrendelés, munkalap, naptar, pénztar,
szallitolevél, szamla, targyieszkoz

Elérhet6 funkcidk:

Uj tétel: A gomb segitségével létrehozhaté egy teljesen Uj bizonylat tdmb, mely esetén szabadon
allithatd be a bizonylat tipusa is. igy létre lehet hozni akdr egy Uj szdmla tdmbot, vagy egy Uj
arajanlat tombot is, ahol az elnevezés szabadon valaszthatd.

Szerkesztés: Funkcié gomb segitségével szerkeszthet6ek a mar létrehozott bizonylattombok.

Torlés: Torlés funkcid gomb hasznalataval figyelmezteté lGzenetet ad a rendszer, mivel jelenleg a
bizonylat tombdok nem torélhetbek.

Export: Export funkcid segitségével a teljes bizonylat tomb lista lementhetd egy CSV fajlba, mely
utan megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel§ szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open
Office stb.

Bizonylat tomb ablakban régzithet6 adatok:

Bizonylat tipusa: Uj bizonylat rogzitése esetén kotelez6 tartalmi adat, mivel a bizonylat tipusa
hatdrozza meg, hogy maga a bizonylat tomb milyen célt szolgdl az lgyviteli rendszerben illetve,
hogy mely modulban lehet hasznalni. Pl. Kereskedelem / Kimen& szamlak vagy Arajanlatok

Bizonylat tomb: Maga a bizonylat tomb elnevezése. Bizonylatok készitésekor a bizonylat tombokbdl
lehet valasztani, hogy az adott szdmla, arajanlat, vagy megrendelés, melyik bizonylat tombbe
keriljon, hiszen bizonylat tombonként eltéré adatokat lehet kezelni.

Pénznem: Egyes bizonylat tipusokhoz kotelez6 megadni a bizonylat pénznemét, igy itt hatarozzuk
meg, hogy a szdmla témb, arajanlat tomb, megrendelés tdmb milyen pénznemmel rendelkezik.

Elétag: Bizonylat tombok elStagja, mely tajékoztatasul szolgal a felhasznaldknak, hogy az adott
bizonylat, mely tdmbhoz tartozik. Pl.: SZ00001/2014 kimend szamla, SZEU0O0001/2014 Eurdban
vezetett kimen6 szamla tomb

Kezdé sorszam: Beallitasaval a kezd6 sorszam rogzithet6 a bizonylat tombdok esetén.

Jel: Tajékoztato jelleggel mutatja a rendszer, a kivalasztott pénznemhez tartozé pénz jelét, amely a

kiallitott bizonylaton, akdr a kimend szdmlan is természetesen szerepelni fog.

Okos-Szamla dokumentdcioja a 23/2014.(VI1. 30.) NGM rendeletnek megfeleloen
NetSoft Informatika Kft.



Fejléc szovege: A fejléc szoveg megadasdval a felhaszndld sajat maga tudja meghatdrozni egy Uj
bizonylat tomb fejlécét, mely természetesen a nyomtatasban is ennek megfelel6en lesz
kinyomtatva. Azaz egy megrendelést, at lehet nevezni akar dijbekérének is.

Nyomtatdsi sablon: Valasztasaval meghatdrozhatd, hogy a kivalasztott bizonylat tipusnak
megfelel6en, melyik nyomtatasi képet szeretnénk hasznalni a bizonylat kiallitasaval. Hasznossaga,
hogy alapértelmezetten ezt a sablon kinalja fel a rendszer egy szamla kiallitasakor, igy beallithato,
hogy az alapértelmezett magyar nyelvd, vagy akar angol, német nyelvli szdmla nyomtatasi kép
legyen az elsédleges.

Cégprofil: Alapértelmezetten a regisztradlt cég adatait tartalmazza. Amennyiben a felhasznald
létrehoz a Torzsadatok / Cégadatok meniipont alatt egy Uj cégprofilt, akkor az specidlis bizonylat
tombokhoz hozza rendelhetd. Példaul egy eurds bizonylat tomb esetén, a kimend szdmlan a szallité
cég nem a forintos bankszamla szamat szeretné megjeleniteni, hanem egy kiilon eurds bankszamla
szamot.

Szdmjegyek szama: Itt allithatd be, hogy az automatikus és ismétlés nélkiili sorszam generalds hany
szamjegyet tartalmazzon.

Evenkénti: Itt allithatd be, hogy év valtas esetén automatikusan eldlrél kezdje a sorszam generaldst
az adott bizonylat tombon belll, természetesen egy Uj évszam mellett.

Alapértelmezett: Amennyiben itt az ,igen” sz szerepel, akkor a bizonylat tipusnak megfelel6en az
arra vonatkozé alapértelmezést hatarozzuk meg. Igy ha tdbb kimend szamla tdmbét is hoztunk
létre, akkor a felhasznalé szabadon dllithatja be, hogy mely bizonylat témbbel nyitédjon ki a
kimené szdmla ablaka. (ahol egyébként szabadon valaszthatd tipusnak megfelel6en a bizonylat
tomb)

5.) Felhasznalék
Felhasznalok lekérdezésével lathatod a rendszerben rogzitett, jogosultsaggal rendelkezé felhasznalo.
Elérhet6 funkcidk:
Uj tétel: Segitségével hozhatunk létre Uj felhasznéldkat az ligyviteli rendszerben.
Szerkesztés: A mar rogzitett felhasznaldk adatait lehet mddositani a szerkesztés meniiponttal.
Torlés: A gomb megnyomasaval egy felrogzitett felhasznald torolheté a felhasznaldk listdjarol.
Ezaltal egy ugynevezett lomtarba kerlil a felhasznald, tehat az adatbazisbdl fizikailag nem kerdl
torlésre. Igy biztositott, hogy hivatkozds esetén a felhasznalé adatait a rendszer meg tudja

jeleniteni.

Export: Export funkcid segitségével a teljes felhaszndldk listdja lementhet6 egy CSV fajlba, mely
utan megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open
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Office stb.

Felhasznaldk ablakban rogzithetd adatok:

felhasznald, email, telefon, jelszd, jelszd ismét, ASZF (elfogaddsa sziikséges, hogy a létrehozott
felhasznald is elfogadja az altaldnos szerz6dési feltételeket, mely a hivatalos honlapon tettlink
kozzé. http:// okosugyvitel.hu), beosztas, privat telefon, privat email, cim, belépve, megjegyzés

6.) Cégadatok
Cégadatok mentipont alatt talalhato a regisztralt cég hivatalos adatai.

Cégadattok ablakban a kovetkez6 adatokat tartjuk nyilvan:

cég neve, adoszam, EU addszam, iranyitészam, varos, cim, telefon, email, fax, web cim, bank,
bankszamla szam, IBAN, swift kod, cégvezetd, beosztasa, telefonszama, email cime, szlogen,
cégprofil elnevezése

Beadllitasok fiilon: Itt allithatd be, hogy az adott cég pénzforgalmi elszdmolas ald tartozik-e, illetve
itt allithatd be, a bizonylatokon megjelenitheté logd is, melyet a CRM modul / lktaté modulon
keresztil lehet feltolteni.

7.) Arfolyamok torzs

A listaba talalhaté az 6sszes rogzitett arfolyam devizanemenként és datumonként.
Arfolyam ablakban a kdvetkez6 adatok rogzithetSek: datum, devizanem, arfolyam

Uj tétel: Gomb hasznalatdval lehet rogziteni Uj arfolyamot a rendszerben, melyet szamla
kiallitdsakor mar felkinal a szdmlazo program.

Szerkesztés: Gombra kattintva lehetséges mddositani a mar rogzitett arfolyamot.
Torlés: Gomb segitségével torolhet6 a mar rogzitett arfolyam.
Export: Export funkcid segitségével a teljes arfolyam lista lementhets egy CSV féjlba, mely utan

megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open Office
stb.

IV. Kereskedés

Kereskedés menipont aldl a kovetkezd bizonylatok nyilvantartasara van lehet8ség a szamlazo
programban:

1.) Szamla
2.) Megrendelés
3.) Arajanlat
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4.) Bejové szamla
5.) Bejové rendelés
6.) Bejovs arajanlat

1.) Kimend szamlak nyilvantartasa az Okos-Szamla integralt ligyviteli rendszerben:

Szamlak listaja tartalmazza, az 6sszes kiallitott automatikus és kihagyas mentes sorszammal ellatott
kimend szamlat. Elérhet6 funkcidk:

Uj tétel: Funkcid segitségével lehet kidllitani Gj szamlat a programban. Minden 0j kimend szamla
esetén a Kelte datum nem mddosithatd, hanem a rendszer automatikusan allitja be, a mindenkori
aktualis mai napnak megfelelGen, illetve beadllitja az alapértelmezett szamla tombot is, igy a
pénznemet is, amely a Térzsadatok / Bizonylat témbdk alatt paraméterezhet6.

Szerkesztés: Kimen6 szamlak tartalmi elemei a kiallitds utan mar nem maddosithatéak! Ennek
biztositasara a szamlazo ablak megjelenésével a program blokkolja az adatbeviteli mezdk
maodositasanak lehet6ségét. A program figyelmeztet6 Uzenetet ad a szerkeszt6 ablak
megjelenésekor, hogy csak és kizardlag a kiegészit6 adatok szerkeszthet6ek, a Kategdridk fil alatt,
illetve a CRM modul fll alatt. Kimend szdmla nyomtatasi képe akkor sem valtozik, ha utdlag a
felhaszndlé az abban szereplé térzsadatokat utélag moddositja, kilonosen igaz ez, az Ugyfél
adatokra, illetve termék adatokra, igy minden esetben a kidllitott szdmla nyomtatasi képe a
kiallitaskori nyomtatasi képpel fog megegyezni.

Torlés: Kiallitott kimend szamla nem toroélhet6! A szamldzd program figyelmeztetd lizenettel meg is
erdsiti azt, illetve tajékoztatast ad, hogy a torvényi szabalyoknak megfelelGen csak storné szamla
kidllitasara van lehet8ség.

Sziirés: Sz(ir6 ablak segitségével egy szlrt listat lehet lekérni, a kiallitott kimend szamlakrél. A
sz(irési feltételek tartalmaznak minden olyan adatot, amelyet a szamla ablak rogzitésekor meg
lehet adni.

Kiildés: Gomb segitségével egy Uj kimend szamlat lehet kiallitani egy barmelyik kivélasztott szamla
alapjan. A funkcié hasznalataval meggyorsithatd a szamla kiallitasa. Természetesen az Uj szamlan a
kelte datum minden esetben az aktudlis mai nap fog szerepelni, de a tobbi adatot a rendszer
masolja a mar kiallitott szamldardl. A szamla mentéséig minden adat természetesen szerkesztheté.

Toérzsadatok: Itt érhetéek el az olyan kiegészit§ torzsadatok, melyek szorosan a kimend szdmla
bizonylathoz kapcsoldodnak (bizonylat tombok, bizonylat kategéria 1-3, részlegszamok,
munkaszamok, projektek, koltséghelyek, koltségvisel6k, Ggyfél torzs, irdnyitészdmok, varos torzs,
fizetési mddok, bizonylat megjegyzései torzs, iktatd lista, munkalapok, egyszerUsitett teljesitési
igazolas)

Export: Export funkcid segitségével a teljes kimend szamldk listaja lementhetd egy CSV fijlba, mely
utdn megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open
Office stb.
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Nyomtatds meniipont aldl a kévetkez6 nyomtatdsi lehetdségek érhetbek el:

Szdmla nyomtatdsa
Kattintdsra automatikusan megjelenik a kimend szamla nyomtatasi képe, storné szamla
esetén is, amely akar pdf formatumban is lementhet6 a bongész6bdl.

Teljesitési igazolds munkalap alapjdn

CRM modullal kiegészitve, kimend szamla készithet6 munkalapok alapjan, igy a munkalap
rogzitésekor megadott adatok segitségével kiallithatd a szamlahoz egy komplett teljesitési
igazolas.

Egyszerdsitett teljesitési igazolds
Szamla rogzitésekor megadhatd a teljesitési igazolds szoveges tartalma, igy barmikor
nyomtathatd a kimend szamlahoz a szamla adatait tartalmazé teljesitési igazolas.

Miiveletek meniipont aldl a kévetkezd miiveletek hajthatdak végre:

Szdmla storndzdsa

Segitségével barmelyik kivalasztott normal kimend szamlardl a felhasznalé altali
megerdsités utan a szamlazé program kiallit egy stornd szamlat, illetve a kivalasztott normal
szamlat atallitja stornirozott statuszra. A szamldak listajaban mindkét bizonylatot piros
szinnel jeleniti meg a program és a statusz oszlopban szerepeltetjik a storndzas tényét.A
stornd szamldn a torvényi el6irdsoknak megfelel6en szerepeltetjik a stornirozott bizonylat
sorszamat. A storndzas m(ivelete nem vonhato vissza.

Uj szémla az adatok alapjdn

Funkcid segitségével egy Uj kimend szamlat lehet kiallitani egy barmelyik kivalasztott szamla
alapjan. A funkcié haszndlataval meggyorsithaté a szamla kidllitasa. Természetesen az (j
szamlan a kelte ddtum minden esetben az aktudlis mai nap fog szerepelni, de a tébbi adatot
a rendszer masolja a mar kidllitott szamlarél. A szamla mentéséig minden adat
szerkeszthet®.

Kiegyenlités

A funkcié nem része a pénziigyi modulnak, igy hasznalatdval egy egyszer(sitett kiegyenlitési
funkciordl beszélhetlink. A kivalasztott kimend szamla kiegyenlitésével a szamla
kiegyenlitési statuszat lehet modositani rendezetlen -rél kiegyenlitett -re.

Listdk / Utaldsi lista — Egyszerdisitett kiegyenlités menupont aldl is elérhetd, illetve itt jeleniti
meg a program a kiegyenlitési statuszokat.

Kiegyenlités visszavondsa

Segitségével egy kattintasra visszadllithatd a kimend szamla kiegyenlitett statusza
rendezetlen statuszra. Listdk / Utaldsi lista — Egyszerdisitett kiegyenlités menlpont aldl is
elérhetd, illetve itt jeleniti meg a program a kiegyenlitési statuszokat.
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— Lista nézet mentése:
Adott lista oszlopainak szélessége keriil mentésre

— Alapértelmezett lista nézett:
Lista oszlopait vissza allitja az alapértelmezett szélességre

Listak mendiipont aldl a kbvetkezd kiegészitd listdkat lehet elérni a kimend szamldakkal kapcsolatban:

— Szdmldk listdja alapdevizds (HUF) értékkel
Ebben a specidlis listaban a szamlak listaja kiegészitésre kertlt alapdevizas (HUF) értékekkel,
igy a szdmlak szumma értéke esetén nem csak devizaban lathaté (EUR, USD ...stb.), hanem
mellette a rogzitett arfolyamnak megfelel6en szamitott forintos érték is szerepel.

— Szdmla tételeinek listdja
Ebben a specialis listaban a szamlakat tételesen listazza a program, igy a kimené szamlan
szerepel6 tételek kilon-kiilon sorban jelennek meg. Segitségével konnyebben atlathatd a
szamlazott tételek adatai (mennyisége, értéke stb.)

— Szdmla tételeinek listdja alapdevizds (HUF) értékkel
Ebben a specidlis listaban a szdmlakat tételesen listazza a program kiegészitve az
alapdevizas (HUF) értékekkel, igy a kimen6 szamldn szerepeld tételek kiilon-kilén sorban
jelennek meg. Segitségével konnyebben atlathaté a szamlazott tételek adatai (mennyisége,
értéke stb.)

— Utaldsi lista — Pénziigyi kiegyenlités
Pénziigyi modullal kiegészitve a listaban lathatd, hogy az egyes kimené szamldkhoz milyen
mérték(i pénzigyi kiegyenlités tartozik. Ennek értelmében a Kiegyenlitve oszlop tartalmazza
a banki, pénztari kiegyenlitések értékét dsszesitve, illetve a Kintlévéség oszlop mutatja a
még ki nem egyenlitett részt. Amennyiben teljes kiegyenlités mar megtortént, a
Kiegyenlités ddtumdt a szdmlazd program automatikusan tolti.
(A kimen szamlak kiegyenlitése a pénzligyi modulban régzithet6 bankkivonattal, vagy
pénztarbizonylaton keresztiil. )

— Utaldsi lista — Egyszerdisitett kiegyenlités
Az egyszer(sitett kiegyenlités funkcido nem része a pénzligyi modulnak. Barmely kivalasztott
kimend szamla kiegyenlitésével a szdmla kiegyenlitési statuszat lehet mddositani
rendezetlen -rél kiegyenlitett -re. A listdban jeleniti meg a program a kimend szamlakhoz
tartozé kiegyenlitési statuszokat.

— Fizetési felszdlitasok listdja
Ebben a specialis listaban lathatdak azon kintlévéséges szamlak, melyeknek a fizetési
hatarideje mar lejart. A listabdl az Uj tétel meniipont aldl készithetd j fizetési felszolitas. A
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fizetési felszdlitdsra a felhasznal egyesével tudja kivalasztani azon szamlakat, melyet
szerepeltetni szeretne a fizetési felszélitason. Szerkesztés menipont segitségével
szerkeszthet6 barmelyik fizetési felszdlitds. Torlés menlipont segitségével torolhetbek a
fizetési felszdlitdsok. Nyomtatds gomb segitségével kinyomtathato, vagy pdf formatumba
lementhet6 barmelyik mar kiallitott fizetési felszélitas. Export meniipont segitségével pedig
a fizetési felszdlitdsok listdja lementhetd CSV fajlként.

— Termékek listdja
A kdnnyebb kezelhet6ség érdekében a Torzsadatok alatt talalhatd termékek listaja innen is

lekérhetd.

— Ugyfelek listdja
A kdnnyebb kezelhet6ség érdekében a Torzsadatok alatt talalhaté lgyfelek listaja innen is
lekérhetd.

Szdmla ablakban szerepld adatok:

szamlaszdm, statusz, pénznem, bizonylat tomb, iktatészam, arfolyam, vevd, irdnyitdészam, varos,
cim, engedmény, kelte, teljesités, esedékesség, elszamolasi id&szak, fizetési mdd, bizonylat
kategéridk 1-3., részlegszam, munkaszam, projekt, kdltséghely, koltségvisels, alsé megjegyzés, fels6
megjegyzés, nyomtatasi sablon, cégprofil, CRM modul kapcsan: csatolmany, munkalap és
nyomtatasuk; EgyszerUsitett teljesitési igazolas kapcsan: targy, sablon, leiras

Szdmla tételein szerepl6 adatok:

termék, tipusa, termék kod, vtsz/teszor, mennyiség, nettd egységar, afakulcs, bruttd egységar,
megjegyzés, kedvezmény %-ban, kedvezmény nettd egységarbdl, kedvezmény bruttd egységarbdl,
arlista (jelenleg nem szerkeszthetG§), kedvezménnyel csokkentett nettd egységar, kedvezménnyel
csokkentett bruttd egységar, raktar, raktdr készlet (szamitott adat), beszertési ar (szamitott adat),
arrés %-ban (szamitott adat), arrés értéke (szamitott adat), bizonylat kategoriak 1-3., részlegszam,
munkaszam, projekt, kdltséghely, koltségviseld, tétel 6sszértékének megfelel nettd, afa brutto,
gazdasdagi esemény, gy(jt6, f6konyvi szam

2.) Megrendelések nyilvdantartdsa az Okos-Szamla integradlt iigyviteli rendszerben:

Megrendelések listdja tartalmazza, az Osszes kidllitott automatikus sorszammal ellatott
megrendelést. Elérhet6 funkcidk:

Uj tétel: Funkcid segitségével lehet kidllitani Uj megrendelést a programban. Uj megrendelés
esetén az Okos-Szamla program bedllitia az alapértelmezett megrendelés tombot is, igy a
pénznemet is, amely a Térzsadatok / Bizonylat témbdék alatt paraméterezheté.

Szerkesztés: Amennyiben egy megrendelésbdl tovabbi bizonylat készilt mar a program mar nem
engedi meg a mddositds lehetGségét. A program figyelmeztet6 lzenetet ad a szerkeszt6 ablak
megjelenésekor, hogy csak és kizardlag a kiegészit6 adatok szerkeszthet6ek, a Kategdridk fil alatt,
illetve a CRM modul ful alatt. Minden egyéb esetben a meniipont segitségével szerkeszthet6
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barmely mar kiallitott megrendelés.

Torlés: Kiallitott megrendelés bizonylat nem tordlhet6! A szamldzé program figyelmeztetd
Uzenettel meg is erdsiti azt, illetve tdjékoztatdst ad, hogy stornd bizonylat kiallitdsdra van
lehetGség.

Sziirés: Szlr6 ablak segitségével egy szlrt listat lehet lekérni, a kidllitott megrendelésekrél. A
szlirési feltételek tartalmaznak minden olyan adatot, amelyet a megrendelés ablak rogzitésekor
meg lehet adni.

Kiildés: Segitségével tovdbbi bizonylatokat hozhatunk létre a kivdlasztott megrendelés alapjan.
Ennek megfelel6en egy megrendelésbdl létre lehet hozni kimend szamlat, vagy szallitélevelet.
Alapértelmezetten a kidllitott megrendelések statusza nyitott. Megrendelés statusza kimend
szamla kiallitdsa esetén Eladva statusszal fog zarodni. Amennyiben szallitélevél készil a kivalasztott
megrendelésbél, akkor a megrendelés statusza Kiadva lesz.

Torzsadatok: Itt érhetbek el az olyan kiegészit6 torzsadatok, melyek szorosan a megrendelés
bizonylathoz kapcsolédnak (bizonylat témbdk, bizonylat kategéria 1-3, részlegszamok,
munkaszamok, projektek, koltséghelyek, koltségvisel6k, ligyfél torzs, iranyitdszamok, varos torzs,
fizetési médok, bizonylat megjegyzései torzs, iktatd lista, munkalapok, egyszerUsitett teljesitési
igazolas)

Export: Export funkcid segitségével a teljes megrendelések listdja lementhet6 egy CSV fijlba, mely
utan megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel§ szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open
Office stb.

Nyomtatds meniipont aldl a kévetkezd nyomtatdsi lehetéségek érhetdek el:

— Megrendelés nyomtatdsa
Kattintasra automatikusan megjelenik a megrendelés nyomtatasi képe, stornd megrendelés
esetén is, amely akar pdf formatumban is lementhet6 az internetes bongész6bdl.

— Teljesitési igazolds munkalap alapjdn
CRM modullal kiegészitve, megrendeléshez kivalaszthatéd munkalap alapjan teljesitési
igazolas is nyomtathato.

— Egyszerdsitett teljesitési igazolds
Megrendelés rogzitésekor megadhato a teljesitési igazolds szoveges tartalma, igy barmikor
nyomtathatdé a megrendeléshez is mar a megrendelés adatait tartalmazo teljesitési igazolas.

Miiveletek meniipont aldl a kévetkezd miiveletek hajthatdak végre:
— Megrendelés storndzdsa

Segitségével barmelyik kivalasztott nyitott statusszal rendelkez6 megrendelésrél a
felhaszndld altali megerd@sités utan a szamlazé program kiallit egy stornd megrendelést,
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illetve a kivalasztott nyitott megrendelést atallitja stornirozott statuszra. A megrendelések
listajaban mindkét bizonylatot piros szinnel jeleniti meg a program és a statusz oszlopban
szerepeltetjik a storndzds tényét. A stornd megrendelésen szerepeltetjiik a stornirozott
bizonylat sorszamat is. A stornézas mivelete nem vonhato vissza.

— Lista nézet mentése:
Adott lista oszlopainak szélessége keril mentésre

— Alapértelmezett lista nézett:
Lista oszlopait vissza allitja az alapértelmezett szélességre

Listak meniipont aldl a kbvetkezd kiegészitd listdkat lehet elérni a kimend szamldakkal kapcsolatban:

— Megrendelések listdja alapdevizds (HUF) értékkel
Ebben a specidlis listdban a megrendelések listaja kiegészitésre keriilt alapdevizas (HUF)
értékekkel, igy a megrendelés szumma értéke esetén nem csak devizdban lathaté (EUR,
USD ...stb.), hanem mellette a rogzitett arfolyamnak megfelel6en szdmitott forintos érték is
szerepel.

— Megrendelések tételeinek listdja
Ebben a specidlis listaban a megrendeléseket tételesen listdzza a program, igy a
megrendelés bizonylaton szerepel6 tételek (termékek) kiilon-kiilén sorban jelennek meg.
Segitségével konnyebben atlathaté a megrendelt tételek adatai (mennyisége, értéke stb.)

— Megrendelés tételeinek listdja alapdevizds (HUF) értékkel
Ebben a specidlis listaban a megrendeléseket tételesen listdzza a program kiegészitve az
alapdevizas (HUF) értékekkel, igy a megrendelés bizonylaton szerepeld tételek kilén-kiilon
sorban jelennek meg. Segitségével konnyebben atlathaté a megrendelt tételek adatai
(mennyisége, értéke stb.)

Megrendelés ablakban szereplé adatok:

Rendelés szam, statusz, pénznem, bizonylat tomb, iktatdészam, arfolyam, vevd, irdnyitdszam, varos,
cim, engedmény, kelte, érvényesség, szallitasi mad, fizetési méd, bizonylat kategdridk 1-3.,
részlegszam, munkaszam, projekt, koltséghely, koltségvisel§, alsé megjegyzés, fels6 megjegyzés,
nyomtatadsi sablon, cégprofil, CRM modul kapcsan: csatolmany, munkalap és nyomtatasuk;
Egyszer(sitett teljesitési igazolas kapcsan: targy, sablon, leirds

Megrendelés tételein szereplé adatok:

termék, tipusa, termék kod, vtsz/teszor, mennyiség, nettd egységar, afakulcs, bruttd egységar,
megjegyzés, kedvezmény %-ban, kedvezmény nettd egységdarbdl, kedvezmény bruttd egységarbdl,
arlista (jelenleg nem szerkeszthetd), kedvezménnyel csokkentett nettd egységar, kedvezménnyel
csokkentett bruttd egységdr, raktar, raktar készlet (szamitott adat), beszertési ar (szamitott adat),
arrés %-ban (szamitott adat), arrés értéke (szamitott adat), bizonylat kategoriak 1-3., részlegszam,
munkaszam, projekt, kdltséghely, koltségvisels, tétel 6sszértékének megfelel nettd, afa bruttd
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3.) Arajdnlatok nyilvdntartdsa az Okos-Szdmla integrdlt iigyviteli rendszerben:

Arajanlatok listaja tartalmazza, az dsszes kidllitott automatikus sorszammal ellatott arajanlatot.
Elérhetd funkciok:

Uj tétel: Funkcié segitségével lehet kidllitani Uj arajanlatot a programban. Uj arajanlat esetén az
Okos-Szamla program bedllitja az alapértelmezett arajanlat tombot is, igy a pénznemet is, amely a
Torzsadatok / Bizonylat tombék alatt paraméterezhetd.

Szerkesztés: Amennyiben egy arajanlatbdl tovabbi bizonylat készilt mar a program mar nem engedi
meg a modositds lehet6ségét. A program figyelmezteté (izenetet ad a szerkeszté ablak
megjelenésekor, hogy csak és kizardlag a kiegészité adatok szerkeszthet6ek, a Kategoridk ful alatt,
illetve a CRM modul ful alatt. Minden egyéb esetben a meniipont segitségével szerkeszthetd
barmely mar kiallitott arajanlat.

Torlés: Kiallitott arajanlat torolhet6, ha a bizonylatbdél nem kerilt kidllitdsra egy Uj bizonylat és
ezaltal nem lett lezarva, azaz a statusza nyitott.

Szlirés: Sz(r6 ablak segitségével egy sz(irt listat lehet lekérni, a kidllitott drajanlatrél. A sz(irési
feltételek tartalmaznak minden olyan adatot, amelyet az arajanlat ablak rogzitésekor meg lehet
adni.

Kiildés: Segitségével tovabbi bizonylatokat hozhatunk létre a kivalasztott arajanlat alapjan. Ennek
megfelel6en egy drajanlatbdl 1étre lehet hozni kimend szamlat, megrendelést, vagy szallitélevelet.
Alapértelmezetten a kidllitott drajdnlatok statusza nyitott. Arajanlat stitusza kimend szamla
kidllitasa esetén Eladva statusszal, megrendelés esetén Megrendelve statusszal fog zarddni.
Amennyiben széllitolevél készil a kivalasztott drajanlatbdl, akkor az drajanlat statusza Kiadva lesz.

Torzsadatok: 1tt érhetéek el az olyan kiegészité torzsadatok, melyek szorosan az drajanlat
bizonylathoz kapcsolédnak (bizonylat tombdk, bizonylat kategéria 1-3, részlegszamok,
munkaszamok, projektek, koltséghelyek, koltségvisel6k, ligyfél torzs, irdnyitészamok, varos torzs,
fizetési modok, bizonylat megjegyzései torzs, iktatd lista, munkalapok)

Export: Export funkcio segitségével a teljes drajanlatok listdja lementhet6 egy CSV fajlba, mely utan
megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open Office
stb.

Nyomtatds meniipont aldl a kévetkezd nyomtatdsi lehetéségek érhetdek el:
— Arajénlat nyomtatdsa

Kattintasra automatikusan megjelenik az drajanlat nyomtatasi képe, amely akar pdf
formatumban is lementhet6 az internetes bongész6bdl.
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Miiveletek meniipont aldl a kévetkezd miiveletek hajthatdak végre:

— Lista nézet mentése:
Adott lista oszlopainak szélessége kerll mentésre

— Alapértelmezett lista nézett:
Lista oszlopait vissza allitja az alapértelmezett szélességre

Listak mendiipont aldl a kbvetkezd kiegészitd listdkat lehet elérni a kimend szamldakkal kapcsolatban:

— Arajdnlat tételeinek listdja
Ebben a specidlis listaban az drajanlatokat tételesen listazza a program, igy az drajanlat
bizonylaton szerepeld tételek (termékek) kilon-kilon sorban jelennek meg. Segitségével
kdnnyebben atlathaté az arajanlat tételek adatai (mennyisége, értéke stb.)

— Termékek listdja
A kdnnyebb kezelhet&ség érdekében a Torzsadatok alatt talalhatd termékek listaja innen is

lekérheté.

— Ugyfelek listdja
A kénnyebb kezelhet&ség érdekében a Torzsadatok alatt taldlhato tgyfelek listaja innen is
lekérheté.

Arajdnlat ablakban szereplé adatok:

arajanlat szam, statusz, pénznem, bizonylat tomb, iktatdszam, arfolyam, vevd, iranyitdszam, varos,
cim, engedmény;, kelte, érvényesség, szallitasi maéd, fizetési mdd, bizonylat kategdriak 1-3.,
részlegszam, munkaszam, projekt, koltséghely, koltségvisel§, alsé megjegyzés, fels6 megjegyzés,
nyomtatdsi sablon, cégprofil, CRM modul kapcsan: csatolmany, munkalap

Arajdnlat tételein szereplé adatok:

termék, tipusa, termék kod, vtsz/teszor, mennyiség, nettd egységar, afakulcs, bruttd egységar,
megjegyzés, kedvezmény %-ban, kedvezmény nettd egységarbdl, kedvezmény bruttd egységarbdl,
arlista (jelenleg nem szerkeszthetG), kedvezménnyel csokkentett nettd egységar, kedvezménnyel
csokkentett bruttd egységar, raktar, raktar készlet (szamitott adat), beszertési ar (szamitott adat),
arrés %-ban (szamitott adat), arrés értéke (szamitott adat), bizonylat kategéridk 1-3., részlegszam,
munkaszam, projekt, kdltséghely, koltségviseld, tétel 6sszértékének megfelel nettd, afa bruttd

4.) Bejové szamlak nyilvantartdsa az Okos-Szamla integradlt ligyviteli rendszerben:
Bejov6é szamlak listdja tartalmazza, az Osszes kidllitott automatikus sorszammal ellatott iktatas

céljabol rogzithetd bejovs szamlat. (Ennek megfelelGen bizonylatként kinyomtatni nem lehetséges)
Elérhetd funkciok:
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Uj tétel: Funkcié segitségével lehet iktatni Uj bejové szamlat a programban. Uj bejové szamla
esetén az Okos-Szamla program bedllitja az alapértelmezett bejové szamla tombot, igy a
pénznemet is, amely a Térzsadatok / Bizonylat tombék alatt paraméterezhetS. Bejové szamla
esetén a szamldn szerepld tétel hozzadadasa nem csak az Uj tétel gomb kivalasztasaval lehetséges,
hanem Koltség elszamolas kivalasztasaval is lehet hozzaadni plusz tételeket. Ennek jelentGsége,
hogy bejové szamlahoz, igy egyszerlien lehet megadni olyan gazdasdgi eseményeket, amelyek az
adott cég lgyvitelére jellemz6ek, de a termék torzsben még sem szeretnénk szerepeltetni. llyen
lehet pl.: telefon koltség, benzin koltség stb. A funkcid hasznalataval targyi eszkdz beszerzés esetén
annak részletes adatai is rogzithetéek, a Tdrgyieszkéz beszerzés fiilon.

Szerkesztés: Menlpont segitségével szerkeszthet6 barmelyik kijelolt bejové szamla. Utdlagos
maodositasndl bizonylat tomb, igy pénznem sem valtoztathatd, minden egyéb adat szabadon
maodosithato.

Torlés: Kidllitott bejové szamla nem torolhet6! A szamlazo program figyelmeztetd lizenettel meg is
erdsiti azt, hogy csak stornd bizonylat kiallitasara van lehetdség.

Szlirés: Szlir6 ablak segitségével egy szlrt listat lehet lekérni, az iktatott bejové szamlakrél. A
sz(irési feltételek tartalmaznak minden olyan adatot, amelyet a bejové szdmla ablak rogzitésekor
meg lehet adni.

Kiildés: Gomb segitségével létre lehet hozni a bejové szamla alapjan kimendé szamlat, vagy
szallitélevelet is, amennyiben a készletnyilvantartasi modul is haszndlatban van a felhaszndlo altal.
Az (j bizonylaton a szamlazé program automatikusan bedllitja a tételek eladasi arait a
terméktorzsben szerepl6 adatok alapjan, amely modosithatd még a bizonylatok rogzitéséig.

Torzsadatok: 1tt érhet6ek el az olyan kiegészité torzsadatok, melyek szorosan a bejové szamla
bizonylathoz kapcsolédnak (bizonylat témbdk, bizonylat kategéria 1-3, részlegszamok,
munkaszdmok, projektek, koltséghelyek, koltségvisel6k, ligyfél torzs, irdnyitdszamok, varos torzs,
fizetési modok, bizonylat megjegyzései torzs, iktato lista, munkalapok)

Export: Export funkcid segitségével a teljes bejovs szamlak listdja lementhet6 egy CSV fijlba, mely
utan megnyithatd szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel, Open
Office stb.

Nyomtatds meniipont nem érheté el, hiszen a bejévé szamla csupdn iktatdsra szolgal.
Miiveletek meniipont aldl a kévetkezd miiveletek hajthatdoak végre:

— Bejovd szamla storndzdsa
Segitségével barmelyik kivalasztott normal bejévé szamlardl a felhasznalo altali megerdsités
utan a szamlazoé program kidllit egy stornd szamlat, illetve a kivalasztott normal szamlat
atallitja stornirozott statuszra. A szamlak listajaban mindkét bizonylatot piros szinnel jeleniti
meg a program és a statusz oszlopban szerepeltetjik a storndzas tényét. A storndzas
mUvelete nem vonhaté vissza.
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— Bejové szamla kiegyenlitése
A funkcid nem része a pénziigyi modulnak, igy hasznalataval egy egyszer(sitett kiegyenlitési
funkciordl beszélhetlink. A kivalasztott bejové szamla kiegyenlitésével a szamla kiegyenlitési
statuszat lehet modositani rendezetlen -rél kiegyenlitett -re.
Listak / Utaldsi lista — Egyszerdisitett kiegyenlités mentpont aldl is elérhetd, illetve itt jeleniti
meg a program a kiegyenlitési statuszokat.

— Kiegyenlités visszavondsa
Segitségével egy kattintasra visszadllithatd a bejové szamla kiegyenlitett statusza
rendezetlen statuszra. Listdk / Utaldsi lista — Egyszerdisitett kiegyenlités menlpont aldl is
elérhetd, illetve itt jeleniti meg a program a kiegyenlitési statuszokat.

— Lista nézet mentése:
Adott lista oszlopainak szélessége keriil mentésre

— Alapértelmezett lista nézett:
Lista oszlopait vissza allitja az alapértelmezett szélességre

Listak meniipont aldl a kbvetkezd kiegészitd listakat lehet elérni a kimend szamldakkal kapcsolatban:

— Bejovd szamldk listaja alapdevizdban
Ebben a specidlis listaban a bejové szamlak listaja kiegészitésre kerilt alapdevizas (HUF)
értékekkel, igy a szdmlak szumma értéke esetén nem csak devizdban lathaté (EUR, USD,
stb.), hanem mellette a rogzitett drfolyamnak megfelel6en szamitott forintos érték is
szerepel.

— Bejovd szamla tételeinek listdja
Ebben a specidlis listaban a bejové szamldkat tételesen listdzza a szamlazoé program, igy a
bejov6 szamlan szerepel6 tételek kiilon-kilon sorban jelennek meg. Segitségével
kdnnyebben atlathaté a szamldzott tételek adatai (mennyisége, értéke stb.)

— Bejové szamldk tételes listdja alapdevizdban
Ebben a specialis listaban a bejové szamlakat tételesen listdzza a szamlazoé program
kiegészitve az alapdevizas (HUF) értékekkel, igy a bejové szamlan szerepeld tételek kilon-
kiilén sorban jelennek meg. Segitségével konnyebben atlathaté a szamlazott tételek adatai
(mennyisége, értéke stb.)

— Utaldsi lista — Pénziigyi kiegyenlités
Pénzligyi modullal kiegészitve a listdban |athaté, hogy az egyes bejové szamlahoz milyen
mértékUl pénzugyi kiegyenlités tartozik. Ennek értelmében a Kiegyenlitve oszlop tartalmazza
a banki, pénztari kiegyenlitések értékét dsszesitve, illetve a Kintlévdség oszlop mutatja a
még ki nem egyenlitett részt. Amennyiben teljes kiegyenlités mar megtortént, a
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Kiegyenlités ddtumdt a szamlazd program automatikusan kitolti.
(A bejové szamlak kiegyenlitése a pénziigyi modulban (Okos-Pénztar) rogzithet6
bankkivonattal, vagy pénztarbizonylaton keresztiil. )

— Utaldsi lista — Egyszerdisitett kiegyenlités
Az egyszer(sitett kiegyenlités funkcido nem része a pénzligyi modulnak. Barmely kivalasztott
bejovs szamla kiegyenlitésével a szamla kiegyenlitési statuszat lehet mddositani
rendezetlen -rél kiegyenlitett -re. A listdban jeleniti meg a program a bejévé szamlakhoz
tartozé kiegyenlitési statuszokat.

— Megvdsdrolt targyi eszkézék listdja
Bejové szamla iktatasa soran a Kéltség elszamolds meniipont hasznalatdval rogzitett Uj
koltségek esetén targyieszkoz beszerzés is rogzithetS. A Tdrgyieszk6z beszerzés filon igy a
targyieszkoz adatai is rogzithetbek.

Bejéové szamla ablakban szerepl6 adatok:

cim, engedmény, kelte, teljesités, esedékesség, elszamolasi id&szak, fizetési mdd, bizonylat
kategédridk 1-3., részlegszam, munkaszam, projekt, kdltséghely, koltségvisel6, Utaldsi engedély
kapcsan: engedélyezte, utalhatd, megjegyzés, CRM modul kapcsan: csatolmany, munkalap

Bejové szamla tételein szereplé adatok:

termék, tipusa, termék kdd, vtsz/teszor, mennyiség, nettd egységar, afakulcs, bruttd egységar,
megjegyzés, kedvezmény %-ban, kedvezmény nettd egységdarbdl, kedvezmény bruttd egységarbdl,
arlista (jelenleg nem szerkeszthetd), kedvezménnyel csokkentett nettd egységar, kedvezménnyel
csokkentett bruttd egységar, raktar, raktar készlet (szamitott adat), bizonylat kategoriak 1-3.,
részlegszam, munkaszam, projekt, koltséghely, koltségvisels, tétel 6sszértékének megfeleld nettd,
afa bruttd, gazdasagi esemény, gylijts, f6konyvi szam

Bejévé szamla tételein szereplé Kéltség elszdmolds meniiponttal régzitett adatok:

gazdasagi esemény, gy(jté, megjegyzés, rendszeres koltség, nettd, afa kulcs, afa, bruttd, bizonylat
kategdriak 1-3., részlegszam, munkaszam, projekt, kdltséghely, koltségvisel6, Targyieszkéz
beszerzés fulon:eszkdz neve, nyilvantartdsi szama, tipusa, f6kdnyvi szama, fécsoport, sorszam
(automatikusan kerl kiosztasra), beszerzés datuma, aktivalas datuma, szallité neve, szamlaszam,
megjegyzés, bekerilési érték (automatikusan kerul felajanlasra a bejové szamlan szereplé értéknek
megfelelGen)

5.) Bejové rendelések nyilvantartdsa az Okos-Szamla integralt iigyviteli rendszerben:
Bejové rendelések listaja tartalmazza, az 6sszes kiallitott automatikus sorszammal ellatott iktatas
céljabdl rogzitheté bejové rendelést. (Ennek megfelel6en bizonylatként kinyomtatni nem
lehetséges) Elérhet6 funkciok:
Uj tétel: Funkcio segitségével lehet iktatni Uj bejové rendelést a szamlazé programban. Uj bejovd

rendelés esetén az Okos-Szamla program bedllitja az alapértelmezett bejové rendelés tombot, igy a
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pénznemet is, amely a Térzsadatok / Bizonylat témbdék alatt paraméterezheté.

Szerkesztés: Amennyiben egy bejové rendelésbdl tovabbi bizonylat késziilt mar a program mar nem
engedi meg a mdodositas lehetdségét. (vagy ha storndzva lett a bizonylat) A program figyelmeztet6
Uzenetet ad a szerkeszté ablak megjelenésekor, hogy csak és kizarélag a kiegészit6 adatok
szerkeszthet6ek, a Kategoridk ful alatt, illetve a CRM modul fil alatt. Minden egyéb esetben a
menlpont segitségével szerkeszthet6 barmely mar kiallitott nyitott statusszal rendelkezé bejové
rendelés.

Torlés: Kidllitott bejové rendelés nem torolhetd! A szamlazo program figyelmezteté Gzenettel meg
is erGsiti azt, hogy csak stornd bizonylat kidllitdsara van lehet6ség.

Szlirés: Sz(ir6 ablak segitségével egy szlrt listat lehet lekérni, az iktatott bejové rendelésekrél. A
sz(irési feltételek tartalmaznak minden olyan adatot, amelyet a bejové szamla ablak rogzitésekor
meg lehet adni.

Kiildés: Gomb segitségével |étre lehet hozni a bejévé rendelés alapjan bejové szamlat, raktari
bevétet, vagy bejové szdllitélevelet is, amennyiben a készletnyilvantartasi modul is haszndlatban
van a felhasznalo altal.

Torzsadatok: I1tt érhetéek el az olyan kiegészitd torzsadatok, melyek szorosan a bejové rendelés
bizonylathoz kapcsolédnak (bizonylat témbdk, bizonylat kategéria 1-3, részlegszamok,
munkaszdmok, projektek, koltséghelyek, koltségvisel6k, ligyfél torzs, iranyitdszamok, varos torzs,
fizetési modok, bizonylat megjegyzései torzs, iktatd lista, munkalapok)

Export: Export funkcid segitségével a teljes bejové rendelések listaja lementhetd egy CSV fdjlba,
mely utdn megnyithaté szerkesztésre barmilyen adatbazis kezelS szoftverrel pl. Microsoft Excel,
Open Office stb.

Nyomtatds meniipont nem érheté el, hiszen a bejévé szamla csupdn iktatdsra szolgdl.
Miiveletek meniipont aldl a kévetkezd miiveletek hajthatdak végre:

— Bejovd rendelések storndzdsa
Segitségével barmelyik kivalasztott nyitott statusszal rendelkezd bejové rendelésrél a
felhasznald daltali megerdsités utan a szamldzé program kidllit egy stornd bizonylatot, illetve
a kivalasztott normal rendelés bizonylatot atéllitja stornirozott statuszra. A bejové
rendelések listdjaban mindkét bizonylatot piros szinnel jeleniti meg a program és a statusz
oszlopban szerepeltetjik a storndzas tényét. A storndzas muvelete nem vonhatd vissza.

— Lista nézet mentése:
Adott lista oszlopainak szélessége keriil mentésre

— Alapértelmezett lista nézett:
Lista oszlopait vissza allitja az alapértelmezett szélességre
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Listak meniipont aldl a kévetkezd kiegészitd listdkat lehet elérni a kimend szamldkkal kapcsolatban:

— Bejovd rendelés tételeinek listdja
Ebben a specialis listaban a bejové rendeléseket tételesen listdzza a szamlazd program, igy
a bejové rendelésen szerepeld tételek kilon-kilon sorban jelennek meg. Segitségével
kdnnyebben atldthaté a megrendelt tételek adatai (mennyisége, értéke stb.)

— Termékek listdja
A kdnnyebb kezelhet6ség érdekében a Torzsadatok alatt talalhatd termékek listaja innen is

lekérhet6.

— Ugyfelek listdja
A kénnyebb kezelhet8ség érdekében a Torzsadatok alatt taldlhato tgyfelek listaja innen is
lekérheté.

Bejovd rendelés ablakban szerepld adatok:

varos, cim, engedmény, kelte, érvényesség, fizetési madd, szallitdsi mdd, bizonylat kategdridk 1-3.,
részlegszam, munkaszam, projekt, koltséghely, koltségvisel§, Rendelési engedély kapcsan:
engedélyezte, megrendelve, megjegyzés, CRM modul kapcsan: csatolmany, munkalap

Bejové rendelés tételein szerepl6 adatok:

termék, tipusa, termék kod, vtsz/teszor, mennyiség, nettd egységar, afakulcs, bruttd egységar,
megjegyzés, kedvezmény %-ban, kedvezmény nettd egységarbdl, kedvezmény bruttd egységarbdl,
arlista (jelenleg nem szerkeszthet§), kedvezménnyel csokkentett nettd egységar, kedvezménnyel
csokkentett bruttd egységdr, raktar, raktar készlet (szamitott adat), bizonylat kategériak 1-3.,
részlegszam, munkaszam, projekt, koltséghely, koltségvisels, tétel 6sszértékének megfelel§ nettd,
afa brutté

6.) Bejovo drajanlatok nyilvantartdsa az Okos-Szamla integradlt iigyviteli rendszerben:

Bejové arajanlatok listaja tartalmazza, az dsszes kiallitott automatikus sorszammal ellatott iktatas
céljabdl rogzithet6 bejové arajanlatot. (Ennek megfelel6en bizonylatként kinyomtatni nem
lehetséges) Elérhets funkciok:

Uj tétel: Funkcid segitségével lehet iktatni Uj bejévé arajanlatot a szamlazé programban. Uj bejévé
arajanlat esetén az Okos-Szamla program beallitja az alapértelmezett bejové arajanlat tombot, igy
a pénznemet is, amely a Torzsadatok / Bizonylat témbdék alatt paraméterezhetd.

Szerkesztés: Amennyiben egy bejové arajanlatbdl tovabbi bizonylat készilt mdar a program mar nem
engedi meg a mddositas lehet6ségét. (vagy ha storndzva lett a bizonylat) A program figyelmezteté
Uzenetet ad a szerkeszté ablak megjelenésekor, hogy csak és kizarélag a kiegészit6 adatok
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szerkeszthet6ek, a Kategoridk ful alatt, illetve a CRM modul fil alatt. Minden egyéb esetben a
menipont segitségével szerkeszthetd barmely mar kiallitott nyitott statusszal rendelkezé bejévé
rendelés.

Torlés: Kidllitott bejové arajanlat torolhets, amennyiben statusza még nyitott. (azaz nem késziilt
beldle tovabbi bizonylat a Kiildés menlponton keresztiil)

Sziirés: Sz(ir6 ablak segitségével egy sz(rt listat lehet lekérni, az iktatott bejové arajanlatokrdl. A
szlirési feltételek tartalmaznak minden olyan adatot, amelyet a bejové arajanlat ablak rogzitésekor
meg lehet adni.

Kiildés: Gomb segitségével létre lehet hozni a bejov6 drajanlat alapjan bejové szamlat, bejové
rendelést, raktari bevétet, vagy bejové szallitdlevelet is, amennyiben a készletnyilvantartasi modul
is hasznalatban van a felhaszndl¢ altal.

Torzsadatok: Itt érhetéek el az olyan kiegészité torzsadatok, melyek szorosan a bejové rendelés
bizonylathoz kapcsolédnak (bizonylat témbdk, bizonylat kategéria 1-3, részlegszamok,
munkaszamok, projektek, koltséghelyek, koltségvisel6k, Ggyfél torzs, irdnyitdszdmok, varos torzs,
fizetési modok, bizonylat megjegyzései torzs, iktatd lista, munkalapok)

Export: Export funkcid segitségével a teljes bejové arajanlatok listdja lementhetd egy CSV fijlba,
mely utdn megnyithaté szerkesztésre barmilyen adatbazis kezel6 szoftverrel pl. Microsoft Excel,
Open Office stb.

Nyomtatds meniipont nem érheté el, hiszen a bejévé szamla csupdn iktatdsra szolgdl.
Miiveletek meniipont aldl a kévetkezd miiveletek hajthatdak végre:

— Lista nézet mentése:
Adott lista oszlopainak szélessége keril mentésre

— Alapértelmezett lista nézett:
Lista oszlopait vissza allitja az alapértelmezett szélességre

Listak meniipont aldl a kbvetkezd kiegészitd listdkat lehet elérni a kimend szamldakkal kapcsolatban:

— Bejové drajdnlat tételeinek listdja
Ebben a specidlis listaban a bejévd arajanlatokat tételesen listazza a szamlazd program, igy
a bejové arajanlatokon szerepel§ tételek kilon-kildn sorban jelennek meg. Segitségével
kdnnyebben atlathaté a megrendelt tételek adatai (mennyisége, értéke stb.)

— Termékek listdja
A kénnyebb kezelhet&ség érdekében a Torzsadatok alatt taldlhaté termékek listaja innen is
lekérheté.
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— Ugyfelek listdja
A kénnyebb kezelhet8ség érdekében a Torzsadatok alatt taldlhato tgyfelek listaja innen is
lekérheté.

Bejové drajanlatok ablakban szerepl6 adatok:

arajanlat szam, statusz, pénznem, bizonylat tomb, iktatészam, arfolyam, szallitd, irdnyitdszam,
varos, cim, engedmény, kelte, érvényesség, fizetési maéd, szallitdsi mdd, bizonylat kategdriak 1-3.,
részlegszdm, munkaszam, projekt, koltséghely, kdltségviseld, Arajanlat elfogadas kapcsan:
elfogadta, elfogadott, megjegyzés, CRM modul kapcsan: csatolmany, munkalap

Bejové drajanlat tételein szereplé adatok:

termék, tipusa, termék kod, vtsz/teszor, mennyiség, nettd egységar, afakulcs, bruttd egységar,
megjegyzés, kedvezmény %-ban, kedvezmény nettd egységarbdl, kedvezmény bruttd egységarbdl,
arlista (jelenleg nem szerkeszthetG§), kedvezménnyel csokkentett nettd egységar, kedvezménnyel
csokkentett bruttd egységdr, raktar, raktar készlet (szamitott adat), bizonylat kategériak 1-3.,
részlegszam, munkaszam, projekt, koltséghely, koltségvisels, tétel 6sszértékének megfelel§ nettd,
afa brutté

V. Vezetdi informacidk
Vezet8i informacidk aldl érhetd el az Ertékesitési jelentés és Beszerzési jelentés.

Az értékesitési jelentés menlpont segitségével a szdmlazé program egy atfogd jelentést készit
minden vezetd szdmara az értékesitési eseményekrél.

Az atfogo jelentésben lathatd a Bevétel adatok tablazataban az aktudlis mai napi bevétel, az
aktualis havi bevétel és a targyévi bevétel 6sszesitve.

Ertékesitési lehetGségek tablazat listdzza a szamlazé programban nyilvantartott nyitott drajanlatok
és megrendelések darabszamat és forintos értékét.

Az értékesitési jelentésen tul a Tovabbi kimutatasok alél a kovetkezé kimutatasok kérhetGek le a
szamlazo programbdl:

1.) Vevénkénti értékesitések

2.) Termékenkénti értékesitések

3.) Ertékesitési csoportok kimutatasa
4.) Ertékesitési f6csoportok kimutatasa
5.) Afa kulcsonkénti szamla lista

6.) Afa Osszesitd
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1.) Vevénkénti értékesitések

A kimutatds 0sszesiti a szamlazé programban kidllitott kimend szamldk alapjan a bevételeket
vevénként, tgyfelenként. Ennek megfelel6en egy gyors attekintést ad a program minden vevérél,
hogy 0sszesen milyen értékben vasaroltak terméket, vagy szolgdaltatast. A listaban lathato adatok:
Ugyfélnév, addszam, tipus, elégedettség, fétevékenység, netto, afa, bruttd érték alapdevizdban
(HUF)

2.) Termékenkénti értékesitések

A kimutatds Osszesiti a szamlazé programban kidllitott kimend szamldk alapjan a bevételeket
termékenként. Ennek megfelelGen egy gyors attekintést ad a program minden termékrél, hogy
0sszesen milyen értékben és mennyiségben vdsaroltadk a vevék. A listaban lathaté adatok: termék
neve, termék kod, tipus, mennyiség, nettd, afa, bruttd érték alapdevizaban (HUF)

3.) Ertékesitési csoportok kimutatasa

Gazdasagi eseményenként (szamlatlikor szerinti bontasban) csoportositja a program a kimené
szamlak arbevételét. Ennek megfelel6en a cég a termékekhez rendelt tetsz6leges csoportositasi
szempont alapjan csoportosithatja az arbevételét. Bedllitdsanal célszerl a konyvelésben is
megjelend arbevételi csoportokat alkalmazni, igy barmely kdnyvelési rendszerrel kénnyedén
egyeztethet6ek a kimutatdsok.

4.) Ertékesitési fécsoportok kimutatasa

Minden termék gazdasagi eseményéhez tartozd gydjtére csoportositjuk ebben a kimutatdsban a
kimend szamlak alapjan az arbevételeket. Minden olyan cég esetében ajanljuk ezt a kimutatast,
ahol a gazdasdagi eseményenkénti bevétel nagyon szertedgazo és a vezetGség csupdan a fécsoportok
szerinti kimutatds szerint kivanja latni a bevételek alakulasat. A beadllitassal lehet6ség van az
arbevételnek a konyveléstdl egy teljesen eltéré szempont szerinti csoportositds alkalmazdasara.

5.) Afa kulcsonkénti szamla lista

Az afa kimutatdsban a kimend szamldkat csoportositjuk afa kulcsonként, igy barmikor lekérdezhet6
egy adott id&szakra esé fizetendd afa mértéke.

6.) Afa dsszesitd
Az afa Osszesit6ben a kimen6 szamlak alapjan nem szamlakra, hanem csak is kizardélag afa kulcsokra

csoportositjuk az arbevételeket, igy ennek megfelel6en afa kulcsonkénti 6sszesitésben lathaté a
fizetendd afa értéke, afa alappal kiegészitve.
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Beszerzési jelentés

A beszerzési jelentés menlpont segitségével a szamlazé program egy atfogd jelentést készit
minden vezetd szdmadra a beszerzési eseményekrél.

Az atfogo jelentésben lathatd a Kéltség adatok tablazatdban az aktudlis mai napi, az aktuadlis havi és
a targyévi koltségek oOsszesitése.

A beszerzési jelentésen tul a Tovabbi kimutatdsok aldl a kovetkez6 kimutatasok kérhetGek le a
szamlazo programbdl:

1.) Szalliténkénti beszerzések

2.) Termékenkénti beszerzések

3.) Koltség csoportok kimutatasa
4.) Koltség f6écsoportok kimutatdsa
5.) Afa kulcsonkénti szamla lista
6.) Afa dsszesitd

1.) Szallitonkénti beszerzések

A kimutatds osszesiti a szamlazé programban iktatott bejové szamlak alapjan a beszerzéseket
szalliténként, tgyfelenként. Ennek megfelel6en egy gyors attekintést ad a program minden
szallitérdl, hogy 0sszesen milyen értékben vasarolt az adott cég t6lik terméket, vagy szolgdltatast.
A listdban lathaté adatok: Ggyfélnév, addszam, tipus, elégedettség, fétevékenység, netto, éfa,
brutté érték alapdevizaban (HUF)

2.) Termékenkénti beszerzése

A kimutatds osszesiti a szamldzé programban iktatott bejové szamlak alapjan a bevételeket
termékenként. Ennek megfelelGen egy gyors attekintést ad a program minden termékrél, hogy
Osszesen milyen értékben és mennyiségben vasarolt bel6lik az adott cég a szallitéitdl. A listaban
lathatd adatok: termék neve, termék kod, tipus, mennyiség, nettd, afa, bruttd érték alapdevizaban
(HUF)

3.) Koltség csoportok kimutatdsa

Gazdasagi eseményenként (szamlatiikor szerinti bontasban) csoportositja a program a bejové
szamlakon szerepld koltség tételeket. Ennek megfelel6en a cég a termékekhez rendelt tetsz6leges
csoportositasi szempont alapjan csoportosithatja a koltségeit. Beallitdsanal célszerl a
konyvelésben is megjelend koltség csoportokat alkalmazni, igy barmely konyvelési rendszerrel
kdnnyedén egyeztethet6ek a kimutatasok.
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4.) Koltség fécsoportok kimutatdsa

Minden termék gazdasagi eseményéhez tartozd gydjtére csoportositjuk ebben a kimutatdsban a
bejovs szamldk alapjan a koltség tételeket. Minden olyan cég esetében ajanljuk ezt a kimutatast,
ahol a gazdasagi eseményenkénti koltség fajtak nagyon szertedgazdak és a vezetfség csupan a
f6csoportok szerinti kimutatds szerint kivanja [atni a koltségek alakuldsat. A beallitdssal lehetdség
van az koltségeknek a konyveléstél egy teljesen eltérd szempont szerinti csoportositas
alkalmazasara.

5.) Afa kulcsonkénti szamla lista

Az afa kimutatdsban a bejové szamlakat csoportositjuk afa kulcsonként, igy barmikor lekérdezheté
egy adott id&szakra esé levonhato afa mértéke.

6.) Afa dsszesit6
Az afa 6sszesit6ben a bejovd szamlak alapjan csak is kizardlag afa kulcsokra csoportositjuk a kéltség

tételeket, igy ennek megfelel6en afa kulcsonkénti 6sszesitésben lathaté a levonhato afa értéke, afa
alappal kiegészitve.
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